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   :هدف

به منظور ايجاد يك نظام هماهنگ در جهت اعمال كنترل و رعايت منافع و مصالح كانون بـه بهتـرين نحـو ممكـن و برقـراري      
  . اصول و ضوابط و تسريع د امر تأمين نيازهاي كانون و خدمات مورد نياز تبيين و اعلام مي گردد

  مقررات عمومي: فصل اول
لات خود را اعم از خريد و فروش، اجاره، پيمانكـاري، اجـرت كـار خـدمات، مشـاوره و      كانون موظف است كليه معام )1ماده 

غيره به جز مستثنيات مندرج در فصل نهم اين آئين نامه و مواردي كه مشمول مقررات استخدامي مي شـود را حسـب مـورد    
رعايت صـرفه و صـلاح كـانون انجـام     بر اساس اختيارات ناشي از اساسنامه و با رعايت مقررات مربوطه و اين آئين نامه با 

  . دهد
كنان كانون اعم از دائم يا موقت بدون اطلاع و تصويب هيئت مديره نمي توانند طرف معامله كـانون  كارهيچ يك از  :1تبصره 

  . واقع شوند، مصوبات هيئت مديره در اين زمينه جهت اطلاع براي رئيس مجمع عمومي نيز ارسال خواهد شد
  عاملاتحدود م: فصل دوم

  : معاملات كانون از نظر مبلغ به چهارگروه به شرح زير تقسيم مي شود )2ماده 
  . يورو مي باشد 500ميليون ريال و ارزي تا سقف پنج معاملاتي است كه مبلغ ريالي آن تا سقف :معاملات جزئي

يـورو  3000تـا   500ريال و ارزي از  سي ميليون تا پنج ميليون ريال معاملاتي است كه مبلغ آن ريالي بين  :معاملات متوسط
  . مي باشد

 3000  و ارزي از سي ميليون ريال تا يك صد و پنجاه ميليون ريال معاملاتي است كه مبلغ آن ريالي بين  :معاملات عمده
  . يورو مي باشد 15000يوروتا 

معادل ارزي آن بيش از پـانزده هـزار   آن بيش از يكصد و پنجاه ميليون ريال و  معاملاتي است كه مبلغ ريالي :معاملات كلان
   .يورو باشد 

مبناي حدود در معاملات، مبلغ ارزيابي كارشناس منتخب هيئت مديره يا مقام مجـاز از طـرف وي در كـانون مـي      :2تبصره 
مبلـغ  البته جهت حصول شرايط واقعي پس از اينكه استعلام ها اخذ گرديد بالاترين مبلغ اخذ شده به شرط ايـن كـه بـا    . باشد

در غير اين صورت مبلغ . درصد تفاوت قيمت داشته باشد حدود معاملات تشخيص داده مي شود 20پايين تر از خود حداكثر 
  . دوم با همان شرط مد نظر قرار مي گيرد

  معاملات خريد: فصل سوم
  : معاملات خريد كانون بشرح زير انجام مي پذيرد )3ماده 

) مـافوق مسـتقيم  (ن با تشخيص و مسئوليت كارپرداز يا مأمور خريد و تأييد مدير مالي به كمترين بهاي ممك :معاملات جزئي
  . انجام مي گردد

با اخذ حداقل سه فقره استعلام كتبي در پاكت در بسته و بازگشايي در كميسيون معـاملات و بـه كمتـرين     :معاملات متوسط
  . تصويب كميسيون معاملات انجام مي گرددبهاي ممكن با تشخيص و مسئوليت مديرمالي، تأييد مديرعامل و 

چنانچه خريد از پايين ترين قيمت اخذ شده به دلايل تفاوت در كيفيت، اعتبار طـرف معاملـه، زمـان تحويـل كـالا و       :3تبصره 
ساير مواردي از اين قبيل كه سفارش اصلي يا نياز كانون را منحرف مـي نمايـد انجـام نگـردد لازم اسـت بـه وضـوح شـرح         

  . ي از علل تصميم گيري انجام شده در صورتجلسه كميسيون معاملات درج گرددمختصر
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با اخذ حداقل سه فقره استعلام كتبي در پاكتي در بسته و بازشگايي در كميسيون معاملات و كمتـرين بهـاي    :معاملات عمده
  . ت مديره انجام مي گردد، تأييد كميسيون معاملات و تصويب هيئممكن با تشخيص و مسئوليت مديرمالي و مديرعامل

چنانچه درخصوص خريد مواد اوليه و قطعات يدكي دستگاه هاي آزمايشگاه كه وارداتي مي باشند در كليه حدود  )4تبصره 
معاملات كه اكثراً به صورت انحصاري از دو يا چند شركت مشخص و معتبر تأمين مي گردد تأييد مدير عامل مكفي بـوده و  

  . مديره ندارد نيازي به تصويب هيئت
و مزايده به تشخيص مديرعامل و بازگشايي نتايج در ) دعوتنامه(از طريق مناقصه عمومي يا مناقصه محدود  :معاملات كلان

  . كميسيون معاملات و تشخيص آن توسط كميسيون مربوطه، تأييد هيئت مديره و تصويب مجمع عمومي انجام مي گردد
و صرفه كانون مديرعامل در راستاي صلاح ) كه كميسيون معاملات تشكيل مي گردد(در معاملات جزئي، متوسط  :5تبصره 

  . و در حيطه اختيارات خود داراي حق تصميم گيري مي باشد
در مناقصه محدود صلاحيت پيمانكاران، مشاوران يا افراد و مؤسساتي كه دعوت مي شوند بايد قبلاً بـه تصـويب    :6تبصره 

  . هيئت مديره رسيده باشد
در مورد معاملات متوسط در صورتيكه بنا بـه دلايـل موجـه امكـان تهيـه اسـتعلام نباشـد بـه دعـوت مـديرمالي            :7تبصره 

  . كميسيون معاملات تشكيل و روش معامله تعيين مي گردد
  . در كليه معاملات قيد تاريخ و نشاني فروشنده الزامي مي باشد :8تبصره 
ده در صورتيكه تحويل مورد معامله بيش از يك ماه بطول انجامد يا مبلغ آن بيش در مورد معاملات متوسط و عم :9تبصره 

كليـه قراردادهـا بـا امضـا مجـاز      . ريال باشد با تشخيص و مسئوليت مديرمالي عقد قرارداد الزامي اسـت     از 
ا از نظر مفاد قرارداد پاراف مديرعامل با مصوبه هيئت مديره معتبر بوده و مديرمالي و خزانه دار بايد يك نسخه از قرارداد ر

  . و تأييد نمايند
  كميسيون معاملات خريد: فصل چهارم

اتخاذ تصميم در مورد تعيين برنده مناقصه موضوع معاملات كلان، تعيين برنده استعلام موضوع معـاملات عمـده و    )4ماده 
   :معاملات توسط كميسيون معاملات كه اعضا آن بشرح زير مي باشد، صورت مي گيرد

  ) عضو اصلي(مديرعامل ) الف
  ) عضو اصلي(خزانه دار ) ب
  ) عضو اصلي و دبير جلسه(مديرمالي ) ج
  ) عضو اصلي(رئيس هيئت مديره و يا نواب رئيس ) د
  ) در صورت نياز(مدير واحد درخواست كننده ) هـ

  . جلسات كميسيون معاملات به دعوت مديرمالي در موارد نياز تشكيل مي شود )5ماده 
كميسيون معاملات به اتفاق آرا اتخاذ خواهد شد و در صورت اختلاف آرا موضوع براي اتخاذ تصميم نهايي تصميم  )6اده م

در مورد معاملات دو گروه اول به مدير عامل و خزانه دار و در مورد معاملات عمده بـه هيئـت مـديره و معـاملات كـلان بـه       
  . مجمع عمومي گزارش خواهد شد

كميسيون معاملات در مورد معاملات دو گروه اول توسط مدير عامل و خزانه دار و در مورد معاملات عمده  تصميم )7ماده 
  . توسط هيئت مديره تصويب و ابلاغ خواهد شد

  . كميسيون معاملات مي تواند رد صورت ضرورت فرد يا افراد ذيصلاح را جهت مشاوره به جلسه دعوت نمايد )8ماده 
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  ناقصهمقررات م: فصل پنجم
  آگهي مناقصه) الف

آگهي مناقصه از يك تا سه نوبت با توجه به اهميت معامله و به تشخيص امور مالي در يكـي از روزنامـه هـاي كثيـر      )9ماده 
  : الانتشار محلي و يا عمومي تعيين شده توسط هيئت مديره كانون با ذكر نكات زير منتشر خواهد شد

  خصات كاملنوع و مقدار كالا يا كار با مش) 1-9
  مدت و محل و نحوه تحويل كالا يا انجام كار) 2-9
  محل اخذ اسناد مناقصه و تسليم پيشنهادات ) 3-9
  محل اخذ اسناد مناقصه و تسليم پيشنهادات) 4-9
  مدت قبول پيشنهادات ) 4-9
  محل و تاريخ تشكيل مناقصه و نحوه حضور پيشنهاد دهندگان ) 5-9
  مناقصه  ذكر مبلغ سپرده شركت در) 6-9
  شرايط مناقصه) ب

اسناد مناقصه عمومي و مناقصه محدود بايد حاوي كليه مشخصات فني ممكن بوده و عـلاوه بـر آن شـامل مـوارد      )10ماده 
  : زير باشد

تصريح اينكه بهاي پيشنهادي براي مجموع كار بايد به مبلغ مشخص يا بر اساس درصد كمتر يا اضـافه نسـبت   ) 1-10
م شده تعيين و در پاكت لاك و مهر شده تسليم شود در هر حال ذكر مبلغ كـل پيشـنهادي بـه حـروف     به واحد بهاي اعلا

  . الزامي است
  جلسه مناقصه محل و تاريخ تشكيل ) 2-10
  . ميزان سپرده شركت درمناقصه بايد به صورت وجه نقد و يا ضمانت نامه مورد قبول كانون باشد) 3-10
و تبصـره مربـوط بـه آن حاضـر بـه انعقـاد        15رنده مناقصه ظرف مدت مقرر درماده ذكر اينكه در صورتيكه ب) 4-10

  . معامله انجام مي شودقرارداد و انجام معامله نشود سپرده او ضبط و با نفر دوم برنده مناقصه 
  . ذكر اينكه كانون در رد يا قبول هر يك از پيشنهادات و يا كليه آنها مختار است) 5-10
  . كسورات قانوني متعلقه به عهده فروشنده يا پيمانكار است ذكر اينكه) 6-10
  . تعيين ميزان تضمين حسن انجام معامله و ترتيب دريافت و استرداد آن) 7-10
در قبال اسناد تضميني مـورد قبـول   )در صورتيكه پرداخت آن به برنده مناقصه لازم باشد(ميزان پيش پرداخت ) 8-10

  . كانون
هاد دهندگان بايد پيشنهادات خود را شامل ضمانت نامه، مشخصات فني و قيمت در دو يا سه پاكت ذكر اينه پيشن) 9-10

  : لاك و مهر شده و به شرح زير ارائه نمايند
  براي مناقصاتي كه مسائل فني حائز اهميت باشد به ترتيب و تفكيك پاكت ها -

  ضمانتانمه و اسناد مناقصه) الف
  مشخصات فني) ب
  قيمت ) ج
  : يمناقصات مربوط به كارهاي ساختماني و خريدهايي كه مشمول مراتب فوق نمي گردد، به ترتيببرا -
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  ضمانت نامه و اسناد مناقصه) الف
  مشخصات فني و قيمت ) ب

  . درصد افزايش يا كاهش دهد 25ذكر اينكه مناقصه گزار اختيار دارد مقدار كالا يا خدمت را تا ميزان ) 10-10
به پيشنهادات فاقد امضا، مبهم يا مشروط و بدون سپرده معتبر و يا پيشنهادات واصله بعد از مهلـت  ذكر اينكه ) 11-10

  . مقرر در آگهي ترتيب اثر داده نخواهد شد
كانون مي تواند ردصورتيكه ذكر شرايط خاصي را علاوه بر مراتب فوق لازم تشخيص دهد مشروط بر آنكه با ) 12-10

  . نباشد در شرايط مناقصه درج نمايدمفاد اين آئين نامه مغاير 
  روش انجام مناقصه) ج

كميسيون معاملات بايد در وقت مقرر كه در دعوتنامه مناقصه عمومي يا مناقصه محدود قيـد شـده تشـكيل جلسـه      )11ماده 
  . داده و پيشنهادهاي رسيده را باز و مورد رسيدگي قرار دهد

ها نياز به بررسي هي فني داشته باشد كميسيون معاملات به ترتيـب نسـبت بـه    در مورد كالا و تجيزات كه خريد آن )12ماده 
مربوط به ) قيمت پيشنهادي(و پاكات ج ) مشخصات فني پيشنهادي(، پاكات ب )ضمانت نامه، اسناد مناقصه(افتتاح پاكات الف 

ر جلسه جهتنگهدار يو راائه در جلسه پيشنهادات كامل را در پاكت جداگانه گذارده پس از لاك و مهر به امضا كليه حاضرين د
يـا  (نهايي مناقصه به مديرمالي يا نماينده وي تحويل و پيشنهادات فنـي را جهـت رسـيدگي و اعـلام نظـر بـه كميسـيون فنـي         

  . ارجاع خواهد داد) مشاور
بايـد در  ) منتخبيا مشاور (كميسيون فني مناقصه كه اعضا آن با تصويب و حكم مديرعامل انتخاب خواهند شد  )10تبصره 

مهلتي كه توسط كميسيون معاملات تعيين خواهد شد نسبت به ارزيابي مشخصات فني پيشـنهادي و تـوان اجرائـي پيشـنهاد     
اقدام و ضمن رد پيشنهادات غير قابل قبول، نتيجه حاوي اولويت فني هر يـك از پيشـنهادات را بـه صـورت درصـد      دهندگان 

  . ارداولويت به كميسيون معاملات اعلام د
  . باشد) ابي هاي فني مشخصات فني پيشنهاداتگزارش مذكور واوليت هاي تعيين شده بايد حاوي كليه ارزي

مجـدداً تشـكيل جلسـه داده و نسـبت بـه افتتـاح       ) يا مشاور(از اخذ نظرات كميسيون فني  كميسيون معاملات پس :11تبصره 
آن دسته از پيشنهادات كه از نظر فني مردود نگرديده اند اقدام، در صورتيكه حائز قيمت پيشنهادي از نظر فني هـم  ) ج(پاكات 

اتب را در جهت اتخاذ تصميم به مـديرعاملگزارش  اولويت داشته باشد به عنوان برنده مناقصه اعلام و در غير اين صورت مر
  . در اين صورت برنده مناقصه با پيشنهاد مدير عامل و تصويب هيئت مديره خواهد بود. خواهد داد

نداشـته و همچنـين كارهـاي سـاختماني،      12در موردخريد كالا وتجهيزاتي كه نياز به بررسي فنـي بـه شـرح مـاده     ) 13ماده 
را افتتاح و در مورد پيشـنهادات كامـل نسـبت بـه افتتـاح      ) ضمانت نامه و اسناد مناقصه (ا پاكات الف كميسيون معاملات ابتد

اقدام و پس از بررسي در صورتيكه به نظر كميسيون معاملات كمتـرين بهـاي پيشـنهادي    ) مشخصات فني و قيمت(پاكات ب 
است، عادله باشد، كميسيون آن پيشنهاد دهنـده را بـه   باز شده يا بهاي پيشنهاد شده در مواردي كه فقط يك پيشنهاد رسيده 

در غير اين صورت مي تواند رأي تجديد مناقصه دهد يـا بـا حفـظ پيشـنهاد مـذكور      . عنوان برنده مناقصه اعلام خواهد نمود
  . اخذ و به كميسيون گزارش گردد) مجموعاً سه استعلام(اعلام نمايد حداقل دو استعلام ديگر 

بهاي به دست آمده در اسـتعلام كمتـر از حـداقل بهـاي پيشـنهادي شـده در مناقصـه باشـد، كميسـيون           در صورتيكه حداقل
مگـر اينكـه پيشـنهاد دهنـده در     . پيشنهاد دهنده حداقل بها در استعلام را حائز حداقل بها و برنـده مناقصـه اعـلام مـي نمايـد     
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در استعلام تقليل دهد در اين صورت وي بـه عنـوان    مناقصه حاضر باشد قيمت پيشنهادي خود را به حداقل بها بدست آمده
  . برنده مناقصه اعلام خواهد شد

حداقل پيشنهاد شده در استعلام، بيشتر از حداقل پيشنهادي در مناقصه باشد يا در استعلام بها كسي داوطلـب  در صورتيكه 
ت اتخاذ تصميم به مديرعامل گزارش مـي نمايـد   معامله نباشد يا تعداد داوطلبان كمتر از دو نفر باشند كميسيون مراتب را جه

  . در اين صورت مدير عامل مي تواند حائز حداقل بها را به عنوان برنده مناقصه اعلام نمايد
كميسيون معاملات درصورت تعيين برنده مناقصه همزمان نيز نسبت به تعيين پيشنهادي كه در مرتبطـه دوم قـرار    )14ماده 

  . پيشنهاد دهندگان را آزاد خواهد نمود دارد اقدام و سپرده ساير
سپرده نفر دوم تا زمان انعقاد قرارداد و يا دريافت سپرده حسن انجام معامله نفر اول يا تا زمان تعيـين شـده در    )12تبصر 

  . اسناد مناقصه نگهداري خواهد شد
تـاريخ تشـكيل كميسـيون بـه برنـده       روز از 20پس از قطعي شدن تعيين برنده مناقصه مراتب حداكثر ظرف مـدت   )15ماده 

روز در مناقصـات   30روز در مناقصات داخلـي و  15در صورتيكه برنده مناقصه ظرف حداكثر . مناقصه اعلام خواهد گرديد
خارج ي از تاريخ اعلام، نسبت به ارائه ضمانت نامه حسن انجام تعهدات اقدام ننمايد سپرده شركت در مناقصه وي ضـبط و  

به وقع اقدام ننمايد، سپرده او هم ضبط و هم درخصوص موارد ذكر شده  دوموم مناقصه ابلاغ و چنانچه نفر مراتب به نفر د
  . مناقصه مذكور از طريق ديگر به تشخيص و تأييد مديرعامل و تصويب هيئت مديره اقدام خواهد گرديد

اين ماده مي تواند با نظر مـدير عامـل تـا    در مواردي كه به علل خاص صرف و صلاح كانون ايجاب نمايد مواعد  )13تبصره 
  . سه برابر مدت ذكر شده افزايش و يا تا ثلث مدت مذكور كاهش يابد

  انعقاد قرارداد: فصل ششم
  : نكاتي كه در قرارداد ها يا سفارش خريد بايد قيد و رعايت گردد بشرح زير مي باشد )16ماده 

  . نام و مشخصات كامل طرفين قرارداد) 1-16
  . نوع و تعداد مورد معامله با مشخصات كامل )2-16
  .مدت انجام تعهد و شرايط تحويل مورد معامله) 3-16
  . نحوه عمل و ميزان خسارت در مواردي كه برنده مناقصه در انجام تعهدغات جزا يا كلا تأخير نمايد) 4-16
  .تعيين محلتحويل كالا يا كار مورد معامله) 5-16
  . ورد معامله وترتيب پرداخت آنتعيين بهاي كامل م) 6-16
  . تعيين مبلغ پيش پرداخت و نوع تأمين و ترتيب واريز آن) 7-16
  . نحوه و ميزان تضمين حسن انجام معامله و ترتيب استرداد آن) 8-16
  .تعيين شرايط تحويل موقت و قطعي) 9-16

  . اد مي باشدتصريح اينكه كسور قانوني متعلقه به عهده كداميك از طرفين قرارد) 10-16
  . ذكر ساير شرايط مورد توافق طرفين معامله) 11-16
  . ذكر نحوه حل اختلاف) 12-16

  .درصد مبلغ قرارداد25كاهش يا افزايش موضوع قرارداد تا ) 13-16 
  . الزام تحويل كالا طبق نمونه يا بر اساس مشخصات فني مورد تأييد كانون) 14-16

  ارائه خدمات ترتيب تحويل كالا و يا: فصل هفتم
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  : تحويل كالا يا كار انجام شده بر حسب مورد معامله به شرح زير انجام خواهد شد )17ماده 
  در مورد معاملات جزئي و متوسط بوسيله و با مسئوليت انباردار، يا تحويل گيرنده كالا يا كار  - 
يرنده كالا يا كـار، تحويـل دهنـده،    در مورد معاملات عمده با تنظيم صورت مجلسي كه به امضا انباردار يا تحويل گ - 

مـوارد اخـتلاف در   . نماينده واحد درخواست كننده و نماينده منتخب مدير عامـل خواهـد بـود، صـورت مـي پـذيرد      
 . صورت مجلس جهت اقدامات بعدي قيد مي گردد

ي، در صـورت مجلـس   در مورد معاملات عمده تأييد فني كالاهاي خريدار شده و انطباق آن با نمونـه درخواسـت   )14تبصره 
  . تنظيمي، الزامي است

جهت صهولت در امر تحويل كالايي كه از نظر كيفي مورد تأييد قرار گرفته صدور فرم رسيد كالاي واحـد انبـار    )15تبصره 
  . كفايت مي نمايد

ار باشـد صـادر   براي كالاي تحويل شده در تمام موارد بايد قبض انبار كه داراي شماره مسلسـل ثبـت واردات انب ـ   )18ماده 
  . گردد

و با حضور انبار دار . در مواردي كه كالا درخارج از انبار تحويل مي گردد و مستقيماً به پاي كار برده مي شود )16تبصره 
  . و با نماينده وي و صدور قبض انبار ميسر مي گردد

  معاملات فروش: فصل هشتم
  انواع معاملات فروش )19ماده 

موضوع كانون در اساسنامه از قبيل فروش اموال و تجهيزات اسقاط شده و يا ساير مـواردي از   فروش كليه اقلام مندرج در
كانون مؤسسه غير انتفـاعي و در مـواردي كـه    . مي باشد 20كه شامل ماعاملات جزئي و متوسط و كلان برح ماده . اين قبيل

  . اين ماده اعمال مي گردد 24روحه در بند ج ماده اقلام اهدايي به اين مركز مازاد نياز كانون با ضايعات و يا موارد مص
  روش معاملات فروش )20ماده 

درمورد معاملات جزئي، به حداكثر قيمت ممكن، به تشخيص و مسئوليت مديرمالي و تصويب مدير عامـل و خزانـه    - 
  . دار

هاي ممكن با تصـويب  در مورد معاملات متوسط از طريق انتشار آگهي خواهد بود و فروش كالا بايد به بيشترين ب - 
 كميسيون 

درمورد معاملات عمده با انتشار آگهي، مزايده بعمل خواهد آمد و تعيين برنده به عهده كميسيون معـاملات خواهـد    - 
 . بود

در مورد معاملات كلان با انتشار آگهي، مزايده بعمل خواهد آمد و تعيين برنده به عهده كميسيون معاملات خواهـد   - 
 . بود

اتي كه طبق آئين نامه براي آگهي و روش انجام مناقصه و انعقاد قرار داد و تحويل مورد معاملـه معـين شـده    شرايط و مقرر
  . در صورتيكه با عمل مزايده منطبق باشد بايد رعايت گردد

  مستثنيات) فصل نهم
  : دمعاملاتي كه بدون رعايت تشريفات مناقصه يا مزايده انجام مي پذيرد بشرح زير مي باش )21ماده 

  . معاملاتي كه طرف معامله وزارتخانه يا مؤسسه دولتي و يا شركت دولتي باشد) 1-21
بـا نهادهـا، مؤسسـات و كانونهـاي      معاملاتي كه انجام آنها به تشخيص و مسئوليت رئيس هيئـت مـديره بايـد   ) 2-21

  . مشروحه زير باشد
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درصـد سـهام و يـا سـرمايه و يـا       50عه كه بـيش از  معاملات با مؤسسات و نهادهاي عمومي و دولتي و مؤسسات تاب) الف
  . مالكيت آنها متعلق به مؤسسات و نهادهاي مزبور باشد

معاملات با شركت هاي تعاوني كاركنان و وزارت خانه ها ومؤسسـات و شـركت هـاي دولتـي كـه بـر اسـاس قـوانين و         ) ب
  . مقررات ناظر بر شركت هاي تعاوني تشكيل و اداره مي شوند

  . ت با شركت ها ومؤسسات تعاوني كهتحت نظارت مستقيم دولت تشكيل و اداره مي گردندمعاملا) ج
كالاهاي انحصاري دولتي و ساير كالاهائي كه از طرف دستگاه هاي ذيربط دولتـي نرخهـاي معينـي بـراي آنهـا      ) 3-21

مديرعامل منحصر به فـرد  د تعيين شده و خريد اموال و خدمات حقوقي كه به تشخيص بالاترين مسئول تداركات و تأيي
  . باشد

خريد اجاره اموال منقول و غيرمنقول حسب مورد به تشخيص و مسئوليت كميسـيون معـاملات بـا كسـب نظـر      ) 4-21
  . كارشناس رسمي دادگستري و يا كارشناس خبره رشته مربوطه به تشخيص مديرعامل صورت خواهد گرفت

  .هنري و غيره پس از تأييد آن در صورت وجود نرخ ثابت و مقطوعخريد خدمات كارشناسي و خدمات مديريت، ) 5-21
  .كرايه حمل و نقل زميني، هوائي، دريائي، هزينه مسافرت و نظاير آن در صورت وجودنرخ ثابت و مقطوع) 6-21
  .خريد و تعمير خودرو و ماشين آلات ثابت و متحرك بر حسب مورد به تشخيص مديرعامل و يا نماينده وي) 7-21
خريد قطعات يدكي و تجهيزات تعويضي و يا تكميلي خودرو و ماشين آلات ثابـت ومتحـرك و همچنـين وسـائل     ) 8-21

  . اندازه گيري و لوازم آزمايشگاهي و نظاير آن
در مواردي كه كانون انجام معامله از طريق مناقصه يا مزايده را ميسر و به مصلحت نداند مي توانـد معاملـه را بـه     )22ماده 
انجام دهد، در اين صورت گزارش لازم توسط كميسيون معاملات كانون جهت ) ترك تشريفات مناقصه يا مزايده(ديگر  طريق

باشــد بــا تصــويب ريــال     هيئت مديره تنظيم تا پس از تأييد هيئت مديره در صورتيكه مبلغ معامله تا سقف 
  . يب مجمع عمومي قابل عمل و اجرا خواهد بودهيئت مديره و در صورتيكه مبلغ بيش از رقم مذكور باشد پس از توص

  ساير مقررات : فصل دهم
تشخيص لوازم و تجهيزات اسقاط حسب نظر واحد تخصصي مربوطه و تصويب مديرعامل يا نماينده مـديرعامل و   )23ماده 

  . مازاد بر نياز يا غير قابل استفاده به پيشنهاد مدير عامل و تصويب هيئت مديره خواهد بود
مأمورين خريد و كميسيون معاملات و كميسيون فني در كليه معاملات كانون بايد بـا توجـه بـه مـدت اعتبـاري كـه        )24 ماده

كالا و خدمات و در برگ پيشنهادات خود ذكر نموده اند، به نحوي اقدام كننـد كـه بـه علـت انقضـا      ) يا خريداران(فروشندگان 
  . مدت پشنهادات، خساراتي متوجه كانون نگردد

هرگونه تغيير، اصلاح و يا تكميل اين آئين نامه به پيشنهاد مديرعامل و تأييد هيئت مديره و تصويب ريسات مجمـع   )25اده م
  . عمومي كانون صورت خواهد گرفت

86/  4/  28مـورخ  تنظيم شده كـه در جلسـه   نتبصره و با رعايت اساسنامه كانو 16ماده و  25اين آئين نامه در ده فصل و 
   .كانون هموفيلي ايران رسيده است  مجمع عمومييدبه تأي   
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